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I. ZAKLADNI USTANOVENI

CL 1 Pravni zakotveni

V souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny Semily, prispévkové organizace a
podle § 4 odst. 6 zdkona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéch provozovani
vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), Vv platném znéni
(dale jen ,,KZ*) vydavam tento Knihovni fad (dale jen ,,KR®).

Podle § 4 odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo ob¢ana na svobodny a rovny pfistup
k informacim a tim napliuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod. Princip
rovného pristupu k informacim je posilen skutecnosti, ze vybrané vetejné knihovnické
a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylouc¢eno limitovani jejich
dostupnosti.

Cinnost knihovny dale navazuje na ¢l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod a
na zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni.

Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni pedpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon)

b) Zakon ¢&. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pii vydavani periodického
tisku a 0 zméné nékterych zdkont (tiskovy zdkon), v platném znéni

C) Zakon ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, v platném znéni

d) vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona C.
37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, v platném znéni

e) Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb&, v platném znéni

f) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zékonii (autorsky zakon), v platném znéni

g) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidajii a 0 zméné nékterych zakon,
Vv platném znéni

h) Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni

1) Zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik (dale jen ,,0Z), v platném znéni

Cl 2 Poslani a &innost knihovny

1

Méstska knihovna Semily, piispévkova organizace (dale jen ,.knihovna“) je knihovnou
méstskou ve smyslu § 12 KZ, jejim zfizovatelem je Mésto Semily.

Knihovna je vefejné ptistupnou knihovnou, kterd svymi sluzbami vyznamné ptispiva
ke zvySovani odborné urovné a k rozvoji v§eobecné vzdelanosti a kultury v Semilech a

semilském regionu. Plni funkci zakladni knihovny mésta Semily.

Knihovna plni nezastupitelné funkce:



b)
c)
d)
€)
f)

4 Své

WWW.

Knihovni fad Méstské knihovny Semily, 5. kvétna 2021

centra semilského regionu pro ziskadvani, zpracovdvani, uchovéavani a
zptistupnovani vSeobecného knihovniho fondu; z hlediska geografického
shromazd’'uje dokumenty vydané regiondlnimi vydavateli; dle svych finan¢nich
moznosti usiluje o ziskani ¢eské odborné literarni produkce, z hlediska typu
dokumenti shromazd’uje a absencné nebo prezencné zpftistupiiuje monografie,
seridly, mapy, hudebniny, zvukové dokumenty, elektronické dokumenty a dalsi
typy informacnich prament

zprostiedkovatele meziknihovnich sluzeb

regionalni v okresu Semily

pristupového mista ke zvefejnénym informacim ze statni spravy a samospravy
ptistupového mista k informacim na internetu

kulturniho a vzdé¢lavaciho centra

sluzby a cinnost knihovna prezentuje na svych webovych strankéch
knihovnasemily.cz. K nahlédnuti do fondu knihovny vyuziva elektronicky

katalog https://semily.tritius.cz

CL 3 Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

1 Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen
,, VKIS®) tak, jak jsou vymezeny v piislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4 a
§ 14. VKIS spocivaji:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

ve zptistupiiovani knihovnich dokumentii z knihovniho fondu knihovny nebo
prostiednictvim meziknihovnich sluzeb z knihovniho fondu jiné knihovny,

V poskytovani ustnich a pisemnych bibliografickych, referencnich a
faktografickych informaci a reSersi

ve zprostiedkovani informaci z vné&jSich informacénich zdrojii, zejména
informaci ze statni spravy a samospravy

Vumoznéni piistupu k informacim na internetu, ke kterym ma knihovna
bezplatny ptistup

V kulturni, vychovné a vzdélavaci €innosti

ve vydavani tematickych publikaci

Vv poskytovani reprografickych sluzeb

2 Knihovna poskytuje sluzby pro vefejnost na téchto pracovistich — Odd¢leni pro
dospélé, Oddéleni pro déti, Regionalni oddé€leni, pobocka — Socidlni sluzby Semily.

3 Zékladni sluzby poskytuje podle § 4 odst. 1 a 2 KZ knihovna bezplatn¢. Placené
sluzby knihovna poskytuje podle § 4 odst. 2 pism. a) az ¢) KZ, resp. odst. 3 a 4 tamtéz.

4 Knihovna uctuje poplatky (Ghradu skute¢né vynaloZenych nékladl) za registraci
uzivatell, za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za ne€které specializované sluzby.

5 Veskeré¢ financni ¢astky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sank¢ni poplatky
apod.) jsou knihovnou ctovany podle zasad KR a ve vysi stanoven¢ cenikem sluzeb,
ktery je ptilohou 3 KR.


http://www.knihovnasemily.cz/
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II. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB

Cl. 4 Registrace uZivatele

1 Kbnihovna je pfistupna vSem obc¢antim, ktefi maji zajem o jeji sluzby. Podle zvoleného
zpusobu uzivani sluzeb knihovny jsou vymezeny pojmy:

a) navstévnik — kazda osoba, ktera vstoupi do knihovny za Géelem vyuziti jejich
sluzeb

b) registrovany uzivatel — fyzickd osoba, ktera je zaregistrovana a vlastni
Ctenarsky prikaz

C) jednorazovy uzivatel — navstévnik, ktery zaplatil jednorazovy poplatek dle
ptilohy 3 KR

2 Uzivatelem knihovny se muze stat:

a) kazdy obcan Ceské republiky starsi 15 let, kterému nebyla omezena
svépravnost (v souladu s ptislusnym ustanovenim OZ, tj. dle § 55 - § 65)

b) déti amladez do 15 let s pisemnym souhlasem rodic¢t

¢) ptislusnik statu Evropské unie, Norska, Islandu, Lichtenstejnska a Svycarska,
ktery mé platny cestovni doklad nebo platny pritkkaz totoZznosti

d) cizi statni pfislusnik, ktery nespliuje podminky uvedené pod pism. ¢) tohoto
odstavce, za podminek uvedenych v Cl. 4. odst. 5a 7

3 Registrovanym uzivatelem knihovny se stavd fyzickd osoba zaregistrovanim, t;.
vyplnénim registraniho formuléfe, ovéfenim totoznosti uzivatele, ulozenim
pfedepsanych identifika¢nich daji do databaze uzivateli knihovny a zaplacenim
ro¢niho registracniho poplatku (hotové na pultu, pies platformu Gopay nebo
bezhotovostnim pfevodem na bankovni tcet 123-3784340217/0100 — minimalni vyse
platby 30 K¢).

4 Piiregistraci uzivatel predklada:
a) obcan CR obcansky priikaz
b) cizi statni p¥islusnik — dle Cl. 4. odst. 2 pism. c) — ob¢ansky prikaz nebo
cestovni pas
C) cizi statni piislusnik — dle Cl. 4, odst. 2, pism. d) — cestovni pas a platné
povoleni k pobytu
d) studenti potvrzeni o studiu/invalidni dichodce prikaz ZTP apod.

5 Utzivatel je povinen oznamit knihovné kazdou zménu registrovanych identifikacnich
udajli, zejm. zménu jména a kontaktni adresy. Pokud ma uzivatel ziizenou datovou
schranku, taktéz je povinen o této skutecnosti knihovnu informovat.

6 Registraci dospélych uzivateld provadi Oddé€leni pro dospélé. Déti do 15 let se
pfihlaSuji v Odd¢leni pro déti. PtihlaSka uzivatelh mladsich 15 let vyzaduje pisemny
souhlas rodict. Po dosaZeni véku 15 let si dosavadni uzivatelé ODM mohou rozsifit
platnost své registrace do oddé¢leni pro dospélé.

7 Po zaplaceni registracniho poplatku mize uzivatel vyuzivat sluzeb knihovny a jejich
pobocek po dobu 12 mésict.
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8 Po vyprSeni platnosti registrace je v ptfipadé¢ dalSiho zdjmu o sluzby knihovny
nezbytné, aby uzivatel obnovil platnost tzv. pferegistraci, pfi niz predklada k ovéeteni
registrovanych identifika¢nich udaju doklad totoznosti.

9 Ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a o zméné nekterych
zéakond, ve znéni pozd¢jsSich predpist, je knihovna spraveem osobnich tdaji. Osobnim
udajem je podle § 4 zdkona ¢. 101/2000 Sb. jakykoliv tdaj, ktery se tyka konkrétni
osoby, jejiz identitu lze z osobnich udaji piimo ¢i nepfimo zjistit. V podminkéch
knihovny to jsou zejména adresni a identifikacni idaje uzivatelti nebo udaje o jejich
vypujckach ¢i jinych transakcich. Knihovna postupuje pti zpracovani osobnich udaji
podle zékona, vnitini smérnice, ktera tvoii piilohu 5 KR, a dalsich obecnd zavaznych
pravnich predpist.

CL 5 Ctena¥sky prikaz

1 Po registraci obdrzi uzivatel za poplatek (dle piilohy & 3 KR) &tenaisky prikaz
knihovny. Na ¢tenatfském prukazu je uvedeno jméno, ptijmeni a ¢islo prikazu.

2 Prtipadnou ztratu, zni¢eni nebo poskozeni ¢tenaiského prikazu je uzivatel povinen
knihovné neprodlené nahlésit. Uzivatel mulze pozaddat o vydani nédhradniho
ctenarského prikazu, ktery se vystavuje za poplatek (dle ptilohy 3 KR).

3 Ctenafsky prikaz je nepienosny, knihovna nenese odpovédnost za jeho zneuZziti.

Cl. 6 Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

1 Knihovni fond a veskeré zatfizeni knihovny jsou majetkem knihovny, ptipadné jejiho
ztizovatele.

2 Vsichni navstévnici vyuzivajici sluzby knihovny maji volny piistup do vSech
pracoviSt pro poskytovani vefejnych sluzeb, a to v rozsahu stanovené provozni doby
(viz piiloha 4 KR). Na ostatni pracovisté je navstévnikiim povolen piistup pouze
V doprovodu pracovnika daného pracovisté. Navstévnici nemaji povolen vstup do
skladt knihovniho fondu.

3 Kazdy navstévnik je povinen zachovavat klid, poradek a Cistotu ve vSech prostorach
knihovny, chranit vybaveni knihovny i knihovni fond a ptedchazet ptipadnym
Skodam. Nahradu piipadnych Skod je navStévnik povinen uhradit podle pfislusnych
ustanoveni OZ, souvisejicich predpisti a KR.

4 Navstévnici jsou povinni respektovat zisady sluSného chovéni, neobtézovat a
neohrozovat ostatni navstévniky. Za obtézovani mohou byt povazovany také tyto
skutecnosti: hlasité projevy, zadpach nebo pohyb po knihovné v extrémné Spinavém
oble¢eni. V piipadé poruseni tohoto nafizeni i dal§ich ustanoveni KR a za porusovani
pravniho fadu Ceské republiky ve vztahu ke knihovné mtize byt navstévnik i uZivatel
vykézan, pti opakovanych konfliktech zbaven prava uzivat sluzeb knihovny.
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5 Pobyt vknihovné je zakdzan osobam znecisténym, podnapilym nebo pod vlivem
psychotropnich latek a tém, ktefi nevyuzivaji prostory knihovny v souladu s jejich
uréenim. V knihovné neni dovoleno koufit ani pouzivat elektronické cigarety, pozivat
alkoholické néapoje nebo jiné omamné prostiedky, v pljc¢ovnach neni dovoleno
konzumovat potraviny ani napoje mimo vyhrazené misto urené pracovnikem
knihovny.

6 Navitdvnici jsou povinni Fidit se KR a pokyny zaméstnancti knihovny. Také jsou
povinni podiidit se stanovenym kontrolnim opatfenim potfebnym k udrZeni poradku a
ochran¢ majetku knihovny.

7 Pii prichodu do knihovny je kazdy navstévnik povinen odlozit si své véci (bundy,
kabaty, objemna zavazadla) do uzamykatelné Satni skiinky (vstupni chodba,
1. poschodi). Pii odchodu je povinen Satni skiifiku uvolnit pro dal$i navstévniky.
Pokud tak neucini, bude skfifika do druhého dne protokolarné oteviena a jeji obsah
bude uloZen. Uschované véci budou uZivateli vyddny po uhrazeni manipula¢niho
poplatku dle piil. 3 KR, a to nejdéle do 3 mésict od uloZeni. Po uplynuti lhiity
uvedené ve vété predchozi se ma za to, Ze navstévnik véci opustil a knihovna si
vyhrazuje pravo tyto véci fyzicky zlikvidovat.

8 Vstup do knihovny neni povolen se zvitaty, S vyjimkou asisten¢nich pst.

9 V prostorach knihovny je mozné uzivat mobilni telefon, ale pouze za piedpokladu, ze
navstévnik nebude omezovat nebo rusit ostatni navstévniky.

10 V prostorach knihovny neni povoleno provozovat jakékoliv podnikatelské aktivity.

11 Knihovna mize omezit nebo pozastavit poskytovani sluzeb drzitelim platnych
ctenaiskych prikazi, a to zejména tehdy, kdyz uzivatel nevratil dokumenty v fadném
terminu, nebo ma vici knihovné finanéni pohleddvku (dluh) star§i Sesti mésict.
Vyftizenim pohledavek viici knihovné diivod omezeni zanika. V ptipadé opakovaného
poruseni knihovniho fadu ¢i vzniku finanéni pohledavky je knihovna opravnéna
pozastavit poskytovani sluzeb na zakladé€ rozhodnuti feditelky.

12 Piipominky, stiznosti, podnéty k ¢innosti knihovny mize uzivatel podéavat Gstné nebo
pisemné feditelce knihovny, e-mail: reditelka@knihovnasemily.cz.

CL 7 Pokyny pro uZivani vypo&etni techniky

1 Zptsob prace s vypocetni technikou se fidi smérnici Pravidla pro vyuzivani vypocetni
techniky a internetu, kterd tvofi ptilohu ¢. 6 KR.
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L. VYPUJCNI RAD
C1. 8 Obecn4 ustanoveni o vypiijénich sluzbach

1 Pro pGjcovani knihovniho fondu plati v souladu s ptislusnym ustanovenim OZ ({j.
§ 2193 - § 2 200) smlouva o vypujcce ve znéni piislusnych ustanoveni tohoto KR.

2 Prava puavodct informaci obsazenych v knihovnim fondu jsou chranéna zakonem ¢.
121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
zméné¢ nékterych zakonu (autorsky zakon), v platném znéni. Veskeré informace
ziskané v jakékoliv form¢ a na jakémkoliv médiu jsou uréené pro osobni potiebu
uzivatele knihovny. Uzivatelim neni dovoleno je jakoukoliv formou tplatné ¢i
beztplatné¢ poskytovat dalsi osobé€, napt. rozmnozovat, kopirovat, ptjcovat, sdilet,
pfip. distribuovat. Jednani v rozporu s vySe uvedenym muiZe byt trestné.

CL. 9 Postupy p¥i pitjéovani

1 Uzivatelé¢ si dokumenty samostatné vybiraji z volné pristupného knihovniho fondu
Vv jednotlivych oddélenich, vybrané dokumenty si nasledné plijcuji u vypijcnich pulti.

2 Pii pOjcovani u vypljcnich pulth uzivatel predklada ctenafsky prikaz. Seznam
zapujCenych knih vytiskne na pozadani pracovnik knihovny.

3 Knihovnam se ptjcuji dokumenty z knihovniho fondu v rémci meziknihovnich
vypuj¢nich sluzeb (dale jen ,,MVS*) podle vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002
Sb., podle metodickych pokynti Narodni knihovny CR a podle smérnice o MVS, ktera
tvori ptilohu &. 7 KR.

4  Dokument, ktery je momentalné vypijcen, si mize uzivatel rezervovat. Rezervaci
provadi knihovnik na pozadani nebo si muze uzivatel dokument rezervovat sam
prostfednictvim elektronické sluzby Ctenaiské konto (viz Cl. 24). Zada-li stejny
dokument najednou vice uzivatelii, stanovuje se potradi podle ¢asu podani rezervace.
Udaje o stavajicim drziteli vypijcky knihovna nesdéluje. Za rezervaci si knihovna
netdétuje poplatky, piil. 3 KR.

5 Uzivatel odpovida za vypijéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o
vypujéce ziznam v automatizovaném knihovnickém systému.

6 Pred uskutecnénim vypujcky je uzivatel povinen dokumenty prohlédnout a ihned
ohlasil vSechny zavady. Ty budou zaznamenany do pozndmky ve ctendiském konté
uzivatele. Neucini-li tak, odpovida uzivatel za vSechny zavady zjisténé pii vraceni a je
povinen uhradit nédklady spojené s uvedenim dokumentt do ptivodniho stavu.
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CL 10 Rozhodnuti o piijéovani

1

CL 11

4

Vypujéky se uskuteciuji v souladu s poslanim knihovny. O ptjéeni dokumentu a jeho
zpisobu rozhoduje knihovna v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a zméné nékterych zakont
(autorsky zakon), v platném znéni.

Mimo budovu knihovny se neptij¢uji dokumenty:

a) jestlize by jim hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni

b) jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny

c) jestlize by bézné piajcovani bylo v rozporu sobecné pravnimi piedpisy
(poruseni autorskych prav, sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury
apod.)

d) jestlize byly vypujceny ze zahrani¢nich knihoven nebo z ¢eskych knihoven, jez
stanovily prezen¢ni pijceni jako podminku

Unikatni a vzacné fondy, dokumenty zafazené do prezencniho fondu, pfip. jinych
fondli, dokumenty ohrozené nadmérnym opotiebenim ¢i kradezemi se pijcuji pouze
ke zdivodnénym ucelim, a to pouze prezencné v prostordch knihovny. Ve
vyjimeénych ptipadech lze zapijcit tyto dokumenty na omezenou dobu po dohodé
s pracovnikem knihovny i absencné.

Stanoveni poctu vypujéek

Maximalni pocet povolenych vypljéek mimo budovu (vCetné prodlouzenych) je 30
knih, 10 ro¢nikti Casopisti, 25 casopisi, 10 svazkt hudebnin, 10 zvukovych
dokumentt, 4 DVD, 5 map, 2 spolecenské hry.

UZivatel si miiZze vypijCit pouze jeden exemplar téhoz titulu.

Pfi jednorazové vypijcce je mozno zapujcit 3 tradicni dokumenty a 1 zvukovy
dokument.

Celkovy pocet dokumenti je stanoven pro cely systém knihovny.

Cl. 12 Vraceni vypiijéenych dokumentii

1

Vyptjené dokumenty uzivatelé vraci u vyptjcnich pultl. Seznam vracenych knih
vytiskne na pozadani pracovnik knihovny.

Mimo provozni dobu pijcoven je mozné dokumenty vracet do biblioboxu pied
knihovnou. Pouzivani biblioboxu se fidi pfil. 9 KR.



Cl. 13

1

2
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Vypijéni lhiity, formy vypijcek, prodluZovani
Zakladni vypujcni lhiita je jeden mésic.

Knihovna v souladu se svym poslanim a charakterem ma pravo:

a) zkratit nebo neprodluzovat vypujéni lhitu u ¢asto zddanych dokument

b) pijcovat ¢ast knihovniho fondu pouze prezenéné

c) vyzadovat pisemné doloZzeni potieb pro studium pifi realizaci absencni
vypujcky u nékterych materialt

d) omezit pocet vypujcek u vzacnych nebo cenové nedostupnych publikaci;
stanovené¢ omezeni vyplyva zpozadavku nutné ochrany knihovniho fondu
uréené zakonem a je v kompetenci vedoucich odd¢leni a feditelky knihovny

Dokumenty uréené k prezen¢nimu studiu Si 1ze K nahlédnuti vyptjéit v Oddéleni pro
dospélé — registrovani uzivatelé po ptedloZzeni Ctenarského pritkazu, neregistrovani
uzivatelé po predlozeni dokladu totoznosti.

Absenéni pujéeni dokumentu urceného primarné k prezencnimu studiu je mozné
pouze ve vyjimec¢nych piipadech.

Pokud se ndhodny uZzivatel knihovny nechce stat stalym uzivatelem a pfesto chce
uskute¢nit absencni vypajcku, miize vyuzit tzv. jednorazové vyptjcky. Na tento druh
vypujcky se vztahuje stejnd vyphjéni lhita jako na vypijcky ostatnich dokumenti.
Maximélni podet takto vyptijéenych dokumentd je stanoven v ¢l. 11 odst. 3 KR. Za
uskuteénéni jednorazové vypujeky se plati poplatek dle piil. 3 KR. Poplatek je vybiran
také pii prodlouzeni vyptjcky, které je chapano jako nové jednorazova vypujcka.

Vypujcni lhuta dokumentt ptijcenych prostfednictvim meziknihovni vypijéni sluzby
se fidi ustanovenim v CI. 22.

Vyptjéni lhitu dokumentii si mizZe uZzivatel prodlouzit prostfednictvim elektronické
sluzby Ctenafské konto (viz Cl. 24), o prodlouZeni muZe také pozadat osobng,
telefonicky ¢ pisemné (poStou, e-mailem). Prodlouzeni se provadi od
predpokladaného data navratu, nejdiive vSak Ctyfi dny pied timto datem. Knihovna
umozni prodlouZzeni vypljéni lhity nejvySe dvakrat po sob&, pokud o dokument
nezada jiny Ctenaf. Po vyCerpani této moZznosti 1ze uskutecnit novou vypljcku téhoz
titulu, ale jen po jeho piedloZeni, a se souhlasem pracovnika knihovny.

Specifika uzivani sluzeb Oddéleni pro déti

Oddéleni poskytuje sluzby uzivatelim do 15 let.

Pokud uzivatelé (déti do 15 let) zddaji dokument zjiného oddéleni, mohou o
zprostiedkovani této vypijcky pozadat pracovnika Oddéleni pro dospélé.

V Oddéleni pro déti nejsou umisténé internetové stanice.
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1

Cl. 16

1

2
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NedodrZeni vypijéni lhiity, upominani nevracenych dokumentii

Pokud uzivatel nevrati pijcené dokumenty ve stanovené lhité, je povinen uhradit
knihovné smluvni pokutu (tzv. zpozdné). Vyse zpozdného za vypujcené dokumenty je
stanovena v ptil. 3 KR. Jednotlivé pokuty se s¢itaji.

Knihovna muze uzivatele o nevracené dokumenty upominat, pfi¢emz smluvni pokuta
narlista nezavisle na terminech upominani. Knihovna je opravnéna uctovat
manipulaéni poplatek (dle piilohy ¢. 3 KR) za odeslani upominky, ktery se pfi¢ita ke
zpozdnému. Knihovna neni povinna zasilat pisemné upozornéni o ptekroceni vypujcni
lhity.

Upominaci dopisy se posilaji v nasledujicich terminech po pfekroceni vypujéni lhuty:

0. upominka — 1. den
(zasila se pouze e-mailem 3 dny pred terminem vrdceni tzv. predupominka)
1. upominka — 30. den
(zasila se e-mailem)
2. upominka — 60. den
(zasila se e-mailem, dochazi k blokaci konta)
3. upominka — 90. den
(zasild se e-mailem)
4. upominka (piedzalobni vyzva) — 120. den
(zasild se poStou na adresu uvedenou pri registraci — doporuceny dopis)

Pokud uzivatel nevrati upominané dokumenty do 120. dne po uplynuti zéakladni
vypujéni lhity, bude mu odeslana piedzalobni vyzva k vraceni vypujcky, jeho
ctenafské konto je nadéale zablokovano a vraceni vyptjcky bude vymahano.

Pfi vraceni dokumenti, které byly jiz odepsany z databaze, bude vybiran pausalni
poplatek dle ptil. 3 KR.

Pro vybirani poplatkti za upominky je rozhodujici piekroceni vyptjcni lhiity a odeslani

upominky, nikoliv doru¢eni upominky.

Upominani neuhrazenych pohledavek

V souladu s pfislusnym ustanovenim OZ knihovna upomina i neuhrazené pohledavky
(dluhy), které maji uzivatelé vici knihovné.

Upominaci dopisy se odesilaji v téchto terminech od vzniku dluhu:

0. upominka — 3 dny pied terminem vraceni (zasild se e-mailem tzv. predupominka)
1. — 3. upominka (vyzva k uhrazeni pohledavek) — 30., 60. a 90. den (zasila se e-

mailem)

4. upominka (predZalobni vyzva) — 120. den (zasila se postou na adresu uvedenou

pri registraci — doporuceny dopis)
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3 Pokud uzivatel neuhradi pohledavku ani po odeslani druhé upominky, pfistoupi

CL 17

1

knihovna K jejimu vymahani.

Nahrady za ztracené, znicené a poSkozené dokumenty
Uzivatel je povinen vratit vyptjcené dokumenty, a to nepoSkozené a kompletni.

Zpusoby nahrady za ztracené nebo poSkozené dokumenty jsou stanoveny pftilohou 1
KR, vyse finan¢ni nahrady je urcena v priloze 3 KR.

C1. 19 Meziknihovni sluzby

1

74da-li uzivatel dokument, ktery knihovna nema ve svém knihovnim fondu,
zprostiedkuje knihovna, pokud o to uzivatel pozada, vypujcku z jiné tuzemské ci
zahrani¢ni knihovny.

Pti zadévani pozadavku uzivatel uvede, zda ma z4jem o ptipadnou reprografickou ¢i
elektronickou kopii dokumentu a dokdy je jeho pozadavek aktualni.

Vypujcni lThitu dokumentd zaptjcenych prostiednictvim MVS stanovuje individuadlné
pujcujici knihovna, ta také rozhoduje o vysi poplatkll za ptipadné upominky.

ProdluZzovani lhaty meziknihovnich vypljéek je mozné pouze po dohodé
s odpovédnym pracovnikem knihovny z Oddéleni pro dospélé.

Za MVS si knihovna uctuje pausalni poplatek, ktery zahrnuje naklady na postovné a
balné. Informace o vysi poplatku jsou k dispozici v ptiloze ¢. 3 KR.

MVS je realizovdna pouze mezi knihovnami a je poskytovdna registrovanym
uzivatelim knihovny na zékladé vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., podle
metodickych pokynti Narodni knihovny CR a podle smérnice o MVS, ktera tvofi
pfilohu &. 7 KR.

Reprografické sluzby

Knihovna poskytuje uZivatelim reprografické sluzby, a to pfi respektovani autorského
zdkona ¢. 121/2000 Sb. vplatném znéni a pozadavkd ochrany dokumentd.
Reprografické sluzby se poskytuji z fondd knihovny nebo z fondi knihovnou
vyptj¢enych v ramci MVS.

Kopii si uzivatel mize vyzadat v Oddéleni pro dospélé.

UZivatelim je kdispozici téz skener, jehoz pouziti je mozné vyhradné
V samoobsluzném rezimu (tj. bez asistence pracovnika knihovny) a uzivatelé jsou
opravnéni v souladu s autorskym zakonem skenovat dokumenty pouze pro svoji

osobni potiebu.

Poplatky za kopirovani stanovuje piiloha 3 KR.
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5 Knihovna muze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni v rozporu s pravnimi
predpisy.

6 Knihovna miZze pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie vtomto piipadé podléhd ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla tato kopie zhotovena, je povinen
s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi
knihovny, ktera kopii zhotovila.

7 Uzivatelé maji moznost vytvorit si pro vlastni potiebu digitalni kopii pozadovaného

dokumentu, a to na vlastnim skeneru nebo prostrednictvim digitalniho fotoaparatu.

CL 21 CtenaFské konto

1 Elektronicka sluzba Ctenafské konto umozituje registrovanym uzivatelim provadst
nasledujici operace elektronickou cestou — sledovani aktualniho stavu konta ¢tenate
(vypujcky, poplatky, drzené rezervace apod.), rezervace vypujceného dokumentu,
prodlouzeni vypujcenych dokumentt, sledovani historie vypujcek a plateb. Pistupové
heslo sdéli ptislusny pracovnik Oddé¢leni pro dospé€lé nebo Oddéleni pro déti.

2 Pristup do Ctenafského konta je mozny prostiednictvim internetu nebo z uZivatelskych
pocitaéti v knihovné. Uzivatelé, ktefi vstupuji do Ctenafského konta z prostoru

knihovny, jsou povinni se po skonéeni prace z konta odhlasit. Pokud tak neudini,
berou na sebe odpovédnost za mozné zneuziti informaci v konté ulozenych.

IV. ZAVERECNA USTANOVENI]
ClL. 22 Zmény a dodatky Knihovniho ¥idu

1 Knihovna je opravnéna tento knihovni fad a vSechny jeho pfilohy jednostranné ménit.
2 Vsechny zmény a dodatky KR jsou vzdy pred jejich Gi¢innosti fadné oznameny
uzivateliim zvefejnénim Vv prostorach knihovny a na webovych strankach.

Cl 23 Vyjimky z Knihovniho ¥idu

1 Vyjimky z KR povoluje feditel/-ka knihovny nebo ji povéieny pracovnik.

Cl. 24 Dopliiky Knihovniho ¥adu

1 Nedilnou soucasti tohoto Knihovniho fadu jsou ptilohy 1-9, které mohou byt v ptipadé
zmén upraveny. Pro jejich zmény plati ¢l. 22 obdobné.
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CL 25 Ucinnost Knihovniho ¥adu

1 Tento Knihovni fad nabyva tc¢innosti dnem 5. kvétna 2021. Timto se rusi dosavadni
Knihovni fad.

V Semilech, dne 5. kvétna 2021

Mgr. Jitka Sedinova
feditelka MeK Semily

Piilohy:

1) Smérnice k likvidaci $kod na knihovnich fondech, podminky ochrany knihovniho fondu
2) Smeérnice k likvidaci Skod na majetku uZivatele

3) Uhrady sluzeb M&K Semily

4) Provozni doba MéK Semily

5) Smérnice o ochrané osobnich udaji uzivatelit MéK Semily

6) Pravidla pro vyuZzivani vypocetni techniky a Internetu

7) Smérnice o meziknihovni vyptjcni sluzbé

8) Pravidla pouzivani biblioboxu

9) Pravidla pro donéskovou sluzbu
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